
阜平县政府办（档 案 局）部门职责清单

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任股室
	备注

	1
	损毁、丢失、销毁、涂改、伪造档案及违法利用国有档案的处罚
	查明事实依据，严格按行政执法程序环节办理
	档案局
	

	2
	非法出卖、转让、倒卖、赠送档案的处罚
	查明事实依据，严格按行政执法程序环节办理
	档案局
	

	3
	对非国有单位使用国有资产形成的有关档案是否属于国有资产的认定
	档案所属部门申请，会同国资局共同鉴定、认定。
	档案局
	

	4
	档案行政执法检查及档案业务工作的监督
	对本行政区域内各立档单位进行业务指导，档案管理检查工作
	档案局
	

	5
	从事档案鉴定、评估、咨询等中介服务的专业人员的备案
	对从事档案鉴定、评估、咨询等中介服务的专业人员进行查看专业资质进行备案
	档案局
	

	6
	机关、团体、企业事业单位和其他组织及中国公民利用未开放档案、外国人或者外国组织利用已开放档案经保存该档案的档案馆同意
	1.开放档案：本国档案利用者提供身份证、介绍信等信息，进行查阅；2.未开放档案：档案利用者提供身份证、介绍信等信息，馆长审批方可查阅；3.外国人利用档案:无论开放、未开放档案，要提供身份证、介绍信等信息，对其详细盘查利用目的严格审查，经政府办、馆长批准，做好登记方可查阅。以上查阅必须在指定点（阅览室）进行查阅。不能将档案带到其它地方查阅。
	档案局
	

	7
	提前或延期向县档案馆移交档案的同意
	到期档案的单位向档案局提交提前或延期申请，经业务指导、保管利用股审核同意
	档案局
	

	8
	县级重大建设工程和重大科学技术研究攻关项目档案的验收
	项目单位实施前提交申请，项目完工按重大建设工程和重大科学技术研究攻关项目档案的程序、标准进行验收。
	档案局
	

	9
	文件材料归档范围和文书档案保管期限表的审批
	本行政区域各立档单位，根据自身的业务及结合上级业务部门工作，制定本单位文件材料归档范围和文书档案保管期限表到档案局审核、审批。
	档案局
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